Crearea metadatelor conform  Dublin Core (DC)

1. Informaţii generale

1.1. Metadatele sunt date despre date ce ajută la identificarea, descrierea şi localizarea resurselor din reţea. 
1.2. O înregistrare metadata constă într-un set de elemente necesare pentru a descrie o resursă informaţională. 
1.3. Elementele DC pot fi grupate în următoarele trei seturi:
1) Elemente de conţinut:
· Titlul

· Subiect

· Descrierea

· Sursa

· Limba

· Relaţionare

· Acoperire spaţio-temporală

2)Elemente de proprietate intelectuală:
· Creator

· Editorul

· Contribuitori

· Drepturi

3) Elemente de instalare:
· Data

· Formatul

· Tipul

· Identificator

2. Principiile de bază în descrierea elementelor

· Fiecare element este opţional şi repetabil şi poate apărea în orice ordine.

· Fiecare element descris se defineşte prin atribuirea unui nume şi a unui conţinut.
             <META NAME=”DC .Creator” CONTENT="Eminescu, Mihai”>
· Date de conţinut pentru unele elemente pot fi selectate din vocabularele standard.
· Fiecare element constituie o referinţă în descriere, redă un anumit aspect, o faţetă a documentului.

· Unele informaţii se pot repeta īn conţinutul mai multor elemente metadata.
3. Specificarea elementelor

	Elemente 
(en / ro)
	Detalizarea elementelor
	Reguli de prezentare 

	Tit Title/ Titlu
	Numele atribuit unei resurse informaţionale de către creator sau editor. 


	1. Enter multiple titles in the order in which they appear on the resource or in order of theirPot fi mai multe titluri: titlul propriu–zis,  fostul titlu, titlul de serie, informaţii despre titlu etc. Introduceţi mai multe titluri în ordinea, în care acestea apar pe resursă, sau în ordinea lor de importance. importanţă prin repetarea (dublarea) elementului “Titlu”: 

<title>Titlul principal</title> 

< title type=”alternative”> Titlul  

          alternativ (orice formă de titlu utilizată ca substitut sau alternativă la titlul principal al resursei, inclusiv abrevieri, traduceri, informaţii despre titlu)
      <long> Forma completă a titlului

    <short > Forma scurtă a titlului
      <partName>Titlul părţii

    <translated > Traducerea titlului
 3. Describing Archives: A Content Standard (DAC), or Cataloging Cultural Objects (CCO).

	Creator
	Persoana sau organizaţia responsabile de conţinutul intelectual al resursei informaţionale 
(autorii, în cazul documentelor scrise; fotografi, ilustratori - în cazul resurselor vizuale).

	1. Introduceţi creatorii multipli în ordinea, în care acestea apar pe resursă sau în ordinea lor de importanţă, separate  printr-un punct şi virgulă şi un spaţiu într-un element. 
2.  Folosiţi următoarea sintaxă pentru nume de persoane: "Nume, Prenume"..

3. Introduceti nume de grup sau organizaţie în totalitate, sub formă directă. În caz de o ierarhie, separaţi organizaţii prin puncte. 


	Subject /Subiect
	Cuvinte cheie sau expresii care descriu conţinutul resursei. The use of controlled vocabularies and formal classification schemas is encouraged.

	1. Introduceţi subiecte multiple sau  codurile de clasificare, în ordinea importanţei lor. 

2. Utilizaţi tezaurul şi tabele de clasificare CZU. 
3. Pentru determinarea subiectului, folosiţi titlul, cuprinsul, descrierea şi alte resurse. 
4. Subiectele pot fi: nume de persoană sau nume de organizaţie, precum şi denumirea locurilor, genurilor, formelor, evenimentelor. 

	Description/ Descriptor
	O descriere textuală a conţinutului de resurse sau rezumatul.



	1. Introduceţi mai multe informaţii, în ordinea importanţei lor (pot fi indicate, de ex., tematica, unele rubrici ale documentului, periodicitatea editării sau din ce an este editată publicaţia etc.)
2. Pentru cărţile vechi acest câmp pot fi completat cu descrierea fizică a documentului original, de ex.: dacă este complet sau nu, dacă documentul conţine ilustraţii, informaţii despre calitatea hârtiei, dacă documentul a fost restaurat, dacă poate fi consultat fizic.



	Publisher/Editor
	Persoana fizică sau juridică responsabilă de punerea la dispoziţie a resursei informaţionale 

	1. Utilizaţi fişierele de autoritate. 
2. Introduceti nume de grup sau organizaţie în totalitate, sub formă directă,  de ex.: 

Publisher="Biblioteca Naţională a Republicii Moldova”
3. În cazul în care editorul este şi creator, sau când sunt îndoieli cu privare la editor şi creator,  introduceţi numele în ambele elemente - Publisher şi Creator.


	Contributor/

Contribuţii

(alte responsabilităţi)
	Persoane sau organizaţii (altele decât Creatorul) care au contribuit la realizarea intelectuală a resursei informaţionale (ilustrator, redactor, fotograf, tipograf, donator etc.)
	Introduceţi contribuitorii multipli în ordinea în care acestea apar pe resursă sau în ordinea importanţei lor. 
As in the CREATOR element, we use the following syntax for personal names: "Last Name, First Name" , to enhance the searchability of your document.

	Date/Data
	O dată calendaristică asociată cu un eveniment din ciclul de viaţa al resursei

	1. O resursă poate avea mai multe date: data creării, data de revizuire, data editării, data modificării, data la care resursa informaţională a fost transmisă în reţea etc.: 
· Date.Created _of_intellectual_content (data creării obiectului original. Nu data digitizării!) 
· Date.Modification _of_present_form
· Date.Available
· Date.Validation 
·  Date.Accepted
2. Introduceţi datele în forma "AAAA-LL-ZZ", de ex.:

 AAAA  -  an  ( "2009" pentru anul 2009) 
AAAA-LL - anul şi luna: ( "2009-07" pentru luna iulie 2009) 
Data completă: AAAA-LL-ZZ ( "2009-07-16" pentru 16 iulie 2009)

5. Urmaţi date cu un semn de întrebare 

( "2007 ?") pentru a arăta că  dată nu este  precisă.


	Type/Tip
	Natura sau gen a conţinutului  resursei

. 
	1.Tipul resursei poate fi ales din DCMI Type Vocabulary. 
2. Tip = „Text”  include cărţi, scrisori, teze, reviste, ziare, articole etc. Reţineţi, că facsimile şi imagini de texte sunt asemenea de tip “text”. 

Pentru publicaţii în serie Tip “Text” poate fi prezentat mai detaliat în felul următor: 

Tip="Text.Periodice". 

Dacă este necesar, pot fi menţionat şi genul resursei: dicţionar, roman, poezie, eseu.

3. Tip = „Imagine” include imagini, fotografii, hărţi, desene, filme etc.

4. Tip = „Sunet” include CD audio, înregistrări audio.

5. Pentru a introduce mai multe tipuri, separaţi fiecare tip printr-un punct şi virgulă şi un spaţiu. 


	Format
	Formatul resursei informaţionale (tipul fişierului de calculator),  suportul fizic sau dimensiunile resursei
	1.  Selectaţi termeni format electronic de pe Internet Media Types (IMT) standardized, cunoscut sub numele de MIME types. 
Ex.:
Format = „Text/pdf”

Format = „Image/jpeg” 

2. Introduceţi formate multiple prinr-un punct şi virgulă.

3. Dimensiunea fişierului prezentaţi în bytes (de exemplu, 3000000 bytes), şi nu în Kb etc. 

4. Pentru formatele de fişiere audio şi video se include şi durata timpului.

Ex.: 

Format [IMT]: audio/mp3 

Format [Extent]: 3,200,000 bytes

Format [Extent]: 5 min.
Relation [Requires]: Real Audio Player

 

	Identifier/

Identificator
	Nr. sau lanţul de caractere care permit identificarea într-o manieră unică a resursei informaţionale 

	Identificaţi resursele prin intermediul unui şir sau  număr în conformitate cu un sistem oficial de identificare, de ex.: 
Identificator = „ISBN:0385424728”   Identificator =“ URL: http://www.ietf.org/rfc/rfc2396.tx


	Source/ Sursa
	Resurse  informaţionale tradiţionale sau electronice din care a derivat resursa descrisă


	1.  Se recomandă pentru a determina sursa de folosit şiruri de caractere sau numere, care permit se efectueze identificare formală a documentului. 

2. Elementul Sursa poate consta dintr-o combinaţie de elemente, cum ar fi  text (informaţii bibliografice) combinat cu un sistem de identificare oficial (ISBN, ISSN, URL). 
Source= „Imaginea de la pagina 54 din ediţia “Romeo şi Julieta”, a.1922”.


	Language/

Limbajul
	Limba conţinutului digital al resursei informaţionale

	Indicaţi limba cu ajutorul  a două litere, de exemplu:
Pentru limba română - „ro”

Pentru limba rusă – „ru”

Pentru limba franceză – „fr”

Pentru limba engleză – „en”


	Relation/

Relaţie
	Conexiunile resursei cu alte resurse informaţionale

	1. O resursă poate referi la o altă resursă într-o varietate de moduri prin utilizarea elementelor de legătură. De exemplu, aceeaşi resursă poate fi o parte a unei resurse mai mari, ea poate fi o versiune mai recentă  şi să fie înlocuită de altă resursă. 
2. Clarificaţi natura relaţiilor dintre cele două resurse prin utilizarea unor fraze, cum ar fi: "Iniţial publicat ca:", "Extras de la:", "Original carte:", "Original Format:", sau "Reproducerea de:,", etc

A formal specification of RELATION is currently under development. Users and developers should understand that use of this element should be currently considered experimental.

	Coverage/

Acoperire 


	Caracteristicile spaţiale şi/sau temporale ale resursei informaţionale
	Ex.:

Coverage. PeriodName ="1895 - 1899"

Coverage.PlaceName ="Chişinău, Moldova””

Coverage=1995-19Coverage=Boston, MA

	Provenace/

Provenienţă
	Un enunţ despre schimbările de proprietate sau custodie a resursei, de la crearea sa, schimbări care sunt semnificative pentru autenticitatea, integritatea şi interpretarea sa.
	

	Rights/

Drepturi  


	Drepturile de proprietate intelectuală şi condiţiile de utilizare. Modalităţi juridice de utilizare a resursei informaţionale

	1. Introduceţi o declaraţie sub formă de text şi / sau o adresă URL care indică reguli de utilizare şi de acces, o declaraţie a drepturilor pentru resursele digitale de pe Internet. 
2. Declaraţia poate fi generală, oferind informaţii de contact, sau specifica, inclusiv numele titularului drepturilor de autor: 
Exemple: 
- Gestionarea drepturilor comentează 
http://www.college.edu/copyright.html 
- URL-ul pentru o declaraţie completă a drepturilor de autor 

- Uz comercial sau de distribuţie a imaginii nu este permisă fără permisiunea prealabilă a deţinătorului drepturilor de autor. Vă rugăm să contactaţi cu XXX pentru permisiunea de a utiliza imaginea digitală. 
- Reproducerea sau distribuirea acestui audio fişier este permisă. 

-Calitatea mai înaltă  a acestui fişier poate fi obţinută cu o Taxă pentru uz personal. 
- Drepturile de autor pentru această resursă este deţinut de XXX.

- Acces limitatIf the Rights element is absent, no assumptions can be made about the status of these and other rights with respect to the resource.

- Drept de acces 

- Licenţa
- Termenul de aplicare a dreptului de autor a expirat



